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1. Objetivo

Este manual explica como consultar y descargar, desde el ERP, el comprobante de pago (recibo de ndémina)
de cualquier mes en el que usted haya trabajado en la compafiia. Todo el tramite lo hace usted mismo,
desde el sitio web, sin necesidad de pedirlo a Talento Humano.

2. Cémo ingresar a Recibos de Némina

1. Ingrese al ERP vy, en la parte superior derecha, abra el mend de su usuario.

2. Entre a Mi cuenta y haga clic en la tarjeta Recibos de Némina — "Consulta tu historial de recibos de

némina".
V N - a
Confiani Inicio Mesa de servicio Mis tickets &~
.
Mi cuenta

LAURA ANDREA GOMEZ
Tickets de servicio de Recibos de Némina
ayuda Consulta tu histgrial de recibos Q CR451230
Siga todos sus tickets e de némina BOGOTA D.C. Cundinamarca 110221

Colombia
L. 3009876543
s Tiempo Personal Certificados % laura.gomez @linktic.com
Consulta y gestiona tus

(1]

Genera tus certificados

o I

. . # Editar informacion
ausencias y vacaciones Laborales

compensadas

— Actualizar Informacion
- Actualiza tu informacion

L]
U personal

https://erp.confiani.com/payroll/information v

Tarjeta Recibos de Némina en Mi cuenta

Esto lo lleva a la pantalla Recibos de Némina, con el historial completo de todos los periodos desde que
usted ingreso a la compafiia.

3. Pantalla de Recibos de Némina: lo que vera

La pantalla muestra una tabla con un renglén por cada periodo de pago, con estas columnas:

» Fecha Inicio | Fecha Fin — el rango de fechas del periodo.
» Periodo — el mes y afio al que corresponde el pago.
» Dias Trabajados — los dias que se le liquidaron en ese periodo.

» Devengados — el total que se le pag6 antes de descuentos.
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+ Deducciones — el total de descuentos (salud, pension, etc.).
« Total — el valor neto que recibié (Devengados menos Deducciones).

+ Estado — si el pago ya esta Realizado.

Ver Detalles — el boton para descargar el comprobante en PDF.

V B ) a

Confiani Inicio Mesa de servicio Mis tickets &~

Recibos de Nomina

Fecha Dias Ver
Inicio Fecha Fin Periodo Trabajados Devengados Deducciones Total Estado Detalles

N
$4,199,095.00 $236,600.00 $3,962,495.00

01/09/2026  30/09/2026  Septiembre - 30.00
2026 - Monthly
$4,199,095.00 $236,600.00 $3,962,495.00
01/08/2026 ~ 31/08/2026  Agosto - 2026 -  30.00 ]
Monthly
$4,199,095.00 $236,600.00 $3,962,495.00
01/07/2026  31/07/2026  Julio - 2026 - 30.00 ]
Monthly
5,650,095.00 236,600.00 5,413,495.00
01/06/2026  30/06/2026  Junio - 2026 - 30.00 $ 8 :$
Monthly

Pantalla de Recibos de Némina con el historial de periodos

Busque el mes que necesita y haga clic en Descargar PDF, a la derecha de ese renglén.
TIP

El historial queda disponible desde el primer mes en que usted ingreso a la comparfia — puede volver a
descargar el comprobante de cualquier periodo anterior cuando lo necesite.

4. Qué contiene el comprobante de ndmina

Al descargar, se abre un PDF con el detalle completo de ese periodo:

4.1 Informacién general

La parte superior muestra los datos del periodo y del empleado: fecha desde/hasta, nimero de
comprobante, cuenta bancaria de pago, nombre, nimero de identificacion, cargo, y los dias trabajados en
el periodo.
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Comproljynte de Némina

Comprobante de Némina de Laura Andrea Gomez para September-2026

Informacion General

Fecha Desde 01-09-2026 Fecha Hasta 30-09-2026

Comprobante Nimero SLIP/58793 Cuenta Bancaria LULO BANK - 700045123698
Nombre Laura Andrea Gomez No Identificacion 1099456782

Cargo Analista de requerimientos

Detalle de Dias

Descripcion Cantidad

Dias trabajados 30,0

Comprobante de Némina — Informacién general

4.2 Devengos y deducciones

Debajo aparece el detalle de lo que se le pagé (Devengos) y lo que se le descontd (Deducciones), con el
total de cada uno y el Neto a Pagar al final.

Detalle de Dias

Descripcion Cantidad

Dias trabajados 30,0

Devengos y Deducciones

Devengos Cantidad Total Deducciones Cantidad Total
AUXILIO TRANSPORTE 30,00 $ 249,095 DESC SALUD 4% 1,00 $ 112,000
SUELDO 30,00 $ 2,800,000 DESC PENSION 4% 1,00 $ 112,000
PAGO NO SALARIAL 30,00 $ 1,150,000 DESCUENTO BENEFICIO 1,00 $ 12,600
EXEQUIAL
Total Devengos $ 4,199,095 Total Deducciones $ 236,600

$ 3,962,495

Comprobante de Némina — Devengos, Deducciones y Neto a Pagar

ATENCION

Si algun valor no le cuadra o tiene dudas sobre un descuento, no lo asuma por su cuenta: consulte con
Talento Humano antes de radicar cualquier reclamo.

Fin del flujo: con esto usted ya puede consultar y descargar el comprobante de cualquier mes que

necesite.
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5. Preguntas frecuentes

¢Desde cuando puedo consultar mis recibos? Desde el primer mes en que usted ingresoé a la compafiia;
todo el historial queda disponible en la pantalla de Recibos de Némina.

¢Puedo descargar el recibo de un mes anterior? Si, puede descargar el PDF de cualquier periodo del
historial, no solo el mas reciente.

¢ Qué significa "Devengados" y "Deducciones"? Devengados es todo lo que se le pago6 antes de
descuentos (sueldo, auxilios, pagos no salariales). Deducciones son los descuentos de ley (salud, pension)
y otros que apliquen. El Total es lo que efectivamente recibio.

¢ Qué hago si un valor no me cuadra? Consulte con Talento Humano — ellos pueden revisar el detalle de
su liquidacién.

6. Glosario

Recibo de Némina | Comprobante de Documento que resume lo que se le pag6 y descont6 en un periodo.
Némina

Periodo El mes (y afo) al que corresponde el pago.

Devengados Todo lo que se le pagd antes de descuentos (sueldo, auxilios, pagos

no salariales).

Deducciones Los descuentos aplicados sobre lo devengado (salud, pension, otros).

Neto a Pagar El valor final que recibi6, después de restar las Deducciones a los
Devengados.

Pago No Salarial Pago que no hace parte del salario base (no constitutivo de salario).
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